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Podpora priuporabi r esSi t ev

Podjetje ZASLON TELECOM ponuja kupcem svojih resitev podporo pri njihovi uporabi.

Ce imate pri uporabi nasih resitev vpradanje in v navodilih za uporabo ne najdete odgovora nanj,
vam lahko pomagamo na naslednji nacin:

1) Pisite nam na nas$ elektronski naslov pomoc@zaslon-telecom.si.
Pri tem vas prosimo, da:

1 Podrobno opiSete tezavo.

1 OpiSete, kaj bi se po vaS8em mnenju moralo zgoditi
namesto teZave.

1 Opisete korake, ki so potrebni, da se tezava znova pojavi.

Opomba: Prosimo Vas, da te tri tocke upostevate ne glede na nacin sporoc¢anja tezave!
2) Posljite nam telefaks na naso telefonsko Stevilko: (01) 563 43 40.
3) Pokli¢ite nas na naSo telefonsko Stevilko: (01) 563 43 30
4) Posljite nam pismo na nas naslov:
ZASLON TELECOM d.o.o.
Oddelek »Podpora«

Brnciceva 13
Sl — 1000 Ljubljana
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1 UvOD

Pred vami so navodila za uporabo portala CRO. Portal je namenjen e-postopkom oddaje vlog za vpis in
izpis oporok iz Centralnega registra oporok (v nadaljevanju CRO).

REPUBLIKA
LOVENIJA

Okrajno sodisce v Cerknici

Dobrodosli

E— DOBRODOSLI

Vpis

Maknadni vpis '

St. novih odgovorov: 1

Izpis iz registra = ) ; .
St. novih pozivov za dostavo oporoke na sodise: 2
Pregled oddanih vieg St. oporok, ki éakajo na vpis datuma poziljanja na sodisée: 5

Portal se nahaja na naslovu https://www.registeroporok.si.

Uporabniki portala CRO se delijo na:
- zunaniji uporabniki (notarji, odvetniki in sodis¢a) in
- notranji uporabniki (skrbniki CRO).

Ta navodila so namenjena zunanjim uporabnikom. Vecina funkcionalnosti je skupne vsem zunanjim
uporabnikom. Tisti del, ki ni skupen vsem skupinam uporabnikov, je v navodilih naveden.
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1.1 PRIJAVA

Prijava v portal se izvede s klikom na gumb Prijava.

m REPUBLIKA i
=7 SLOVENIJA Prijava

Uporabnik je preusmerjen v sistem SI-PASS, kjer izbere Zeleni nacin prijave.

o SH!“—FI' ASS TESTNI SISTEM

A Storitev za spletno prijavo in e-podpis

Prosimo, izberite zeleni nacin prijave

Digitalno potrdilo
Enkratno geslo smsPASS
Rekono - visoka raven
Halcom One

Cezmejna prijava v EU - srednja ali visoka raven

Ni€ od navedenega

V primeru, da je uporabnik avtoriziran (vpisan v varnostno shemo), ga sistem SI-PASS preusmeri nazaj
na portal CRO. Kadar gre za novega uporabnika, ga SI-PASS usmeri v Varnostno shemo, kjer mora
oddati vlogo za dostop.

— S”IH-FI' ASS TESTNI SISTEM
(A

Staritev za spletno prijavo in e-podpis

Authantication and e-Signatur Service

Wseh zahtevanih podatkov Zal nismo uspeli pridobiti. Preusmerjeni boste
na spletno stran, kjer boste lahko uredili pridobivanje manjkajocih
podatkow.

Potrdi

Uporabnik mora iti &ez ponovni postopek prijave, tokrat v sistem Varnostna shema.
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— S”I“-FI‘ ASS TESTNI SISTEM
@

Storitev za spletno prijavo in e-podpis

Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave

Digitalno potrdilo
Uporabnigko ime in geslo
Enkratno geslo smsPASS
Facebook

Google

Microsoft

ArnesAAl

Rekono - vse ravni
Halcom One

Cezmejna prijava v EU - vse ravni

Ni¢ od navedenega

Sledi okno za potrditev osebnih podatkov, ki bodo posredovani v Varnostno shemo.

V obrazcu Prosnja za dodelitev pravic sprva preverite vas e-naslov in ga po potrebi popravite. Na ta e-
naslov boste prejeli vsa obvestila, tako s strani Varnostne sheme, kot tudi s strani portala CRO. Nadalje
izberite tip in ima svoje organizacije ter izberite vlogo s katero Zelite delati v CRO.
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PROSNJA ZA DODELITEV PRAVIC

Vnesite osebne podatke:

Telefonska Stevilka

W — g -

Z@SLON

Izberite aplikacijo do katere zelite dostop:

CRO

---izberite aplikacijo ---

Izberite tip in ime svoje organizacije:

Okrajna sodisca

Okrajno sodisce v Grosupljem

U 4
3

Mozne vloge:

ZUNANJI_SODISCE

Zunanji registriran usluzbenec sodisca, ki bo oddajal vloge za vpis in izpis v/iz CRO.

DODAJ V SEZNAM

L4

Izpolnjene podatke dodajte na seznam in vlogo oddajte.

Okrajne sodidce v
Grosupljem

ZUNANJI_SODISCE

PREKLICI

X ODDAJ v

Po uspesni oddaji vioge se bo prikazalo spodnje sporodilo:

(v] Proénja za dodelitev pravic je bila uspesno oddana.

Sedaj je potrebno pocakati na obvestilo, ki bo poslano na vas e-naslov, da je vas dostop odobren. Po

prejemu obvestila, lahko uporabljate CRO.

Da boste lahko vlogo oddali, jo boste morali podpisa s SI-PASS kvalificiranim digitalnim potrdilom. V
kolikor potrdila Se nimate, ga lahko pridobite na naslednji povezavi https://sicas.gov.si/. V nadaljevanju

so predstavljeni koraki za pridobitev potrdila.

CRO
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1. korak: |zberite Prijava v uporabni$ke strani SI- 2. korak: Izberite Digitalno potrdilo.
PASS.

2N SLPASS TESTNI SISTEN
()

Storitev za spletrlo prijavo in e-podpis
uthantication an

nd @-Signature Service

Prosimo, izberite zeleni nacin prijave

Digitalno potrdilo

/--q.‘ SI-TRUST . . .
=3 SI-PASS Uporabniko ime in geslo
@ Storitev za spletr'nao_prl'_‘_la_yo_ dirw e-podpis
' Enkratno geslo smsPASS
Facebook
Google
Prijava v uporabniske strani 5I-PASS Microsoft
Prijavite se v swoj uporabnigki rafun SI-PASS, ArnesAAl

kjer lahko spreminjate nastavitve rafuna in
pridobite smsPASS. Rekono - vse ravni

Halcom One
E-podpis dokumenta v SI-PASS

Cezmejna prijava v EU - vse ravni
Elektronsko lahko podpisete svo] samostojni
dokument ali preverite veljavnost kateregakoli
elektronsko podpisanega dokumenta. Ni¢ od navedenega
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-

3. korak: I1zberite Potrdi. 4. korak: Izberite Urejanje digitalnih potrdil
izdajatelja SI-PASS.

2 &I Pass TESTNI SISTEM:
@ Storitev za spletno prijavo in e-podpis

Authanticatien and e-Signaiure Service

g

"
()

Storitev za spletnﬂo prijavo in e-podpis

uthantication and e-Signatura Service

Urejanje nastavitev racuna

Pregled podatkov, ki bodo posredovani

Urejanje registriranih nafinov prijave

Urejanje digitalnih potrdil izdajatelja SI-PASS

E-naslov:
Dielim_ da se izpisani oz. izbrani podatki v Urejanje obvestanja o BilEvL
bodoéa samodejno posredujejo storitvi Si-

RS m Urejanje soglasij za posredovanije podatkov

Pregled zadnjih prijav
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5. korak: Preverite obstoj digitalnega potrdila SI-
PASS. V kolikor ga nimate, se bo prikazala
spodnja slika, ¢e ga Ze imate, se bo prikazala
slika pod korakom &t. 8. V slednjem primeru
lahko portal SI-PASS zapustite. Ce digitalnega
potrdila Se nimate, nadaljujte na naslednji korak
— izberite Pridobitev potrdila SI-PASS.

SI-TRUST

SI-PASS

Storitev za spletno prijavo jn e-podpis

=N
(@)
Storitev za e-podpis dokumentov

Podatki o uporabniku in digitalnem potrdilu SI-
PASS

Nimate ustreznega digitalnega potrdila 51-PASS.
Lahko ga pridobite s klikom na spodnjo povezavo
"Pridobitev potrdila S1-PASS™.

Ime:

Priimek:

# Pridobitev potrdila SI-PASS
4 Preklic potrdila SI-PASS

# Informacije o potrdilu SI-PASS

Z@SLON

6. korak: Vpisite geslo, katerega bo potrebno
vpisati vsakokrat ob oddaji vioge, potrdite
sprejemanje pogojev uporabe in kliknite na gumb
Potrdi.

SI-TRUST

SI-PASS

Storitev za sp!etqo_p(_i_jgyo_in e-podpis

2
()

Pridobitev digitalnega potrdila SI-PASS

Ime in priimek uporabnika

sereaned

Pogoji uporabe

Preberite

H| Sprejemam pogoje uporabe.

Tip digitalnega potrdila SI-PASS

B Kyvalificirano potrdilo

CRO
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7. korak: Po uspedno zakljuéenem postopku
pridobiteve SI-PASS digitalnega potrdila, se bo
prikazalo spodnje obvestilo. Po kliku na gumb
»Nazaj«, se bodo izpisali podatki veljavnega
digitalnega potrdila SI-PASS.

Z@SLON

8. Sedaj so izpolnjeni vsi pogoji za podpis in
oddajo prve vioge v CRO.

SI-TRUST

S1-PASS

Storitev za spletrlo_prijavo in e-podpis

antication and e-Signature Service

2
(&)
Storitev za e-podpis dokumentov

Podatki o uporabniku in digitalnem potrdilu SI-

PASS
/-‘-‘ SI-TRUST
b/ N SI-PASS N . . Imate veljavno digitalno potrdilo SI-PASS.
/f;\\.\\ Storitev za spletrlo prijavo in ‘e-podpis
wthantication and e-Signature Service
Ime
Priimek
Uspezno ste pridobili digitalno potrdilo SI-PASS. Varno
shranlte svoe geslo, sa] ga boste potrebovall prl
vsakem e-podplsu dokumenta. 4 Pridobitev potrdila SI-PASS
m # Preklic potrdila SI-PASS
4 Informacije o potrdilu SI-PASS
CRO
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2 DELOVCRO

Kot zunaniji uporabnik lahko v CRO izvajate naslednja opravila:
- oddaja vloge:
0 Vpis oporoke v CRO,
0 Naknadni vpis oporoke v CRO:
A sprememba oporoke,
preklic oporoke,
razveljavitev oporoke,
vrnitev oporoke oporocitelju,
vpis po preklicu, razveljavitvi ali vrnitvi oporoke (le notarji),
odprava ocitnih pisnih napak,
0 lzpisiz CRO:
A na zahtevo oporogitelja (le notariji in odvetniki),
A zizkazanim upraviéenim interesom (le notarji in odvetniki),
A vpis smrti oporogitelja in izpis iz registra (le sodiséa),
- pregled oddanih vlog in
- pregled zahtev za sodiSce.

> >y >y > D

V nadaljevanju je podrobneje opisan postopek vpisa nove poroke v CRO. Predstavljen je posamezen
postopkovni korak. Ostali postopki so identi¢ni. Pri nadaljnjih postopkih so podrobneje opisani le novi
koraki, ki so specifi¢ni za doti¢ni postopek.

21 VpisvCRO
2.1.1  Oddaja vloge za vpis v CRO

Lokacija v meniju: Oddaja vloge -> Vpis

1. korak - Predlagatel

Vsi e-obrazci se izpolnjujejo v korakih. Prvi korak vedno vsebuje podatke predlagatelja. Podatki so
pridobljeni iz varnostne sheme in jih ni mozno urejati. Uporabnik lahko edino popravi e-naslov za
obves&anje. Na naslednji korak preidemo s klikom na gumb Napre;.
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PODATKI O PREDLAGATELJU

2.korak -Oporocitel]
Na drugem koraku se vpi$e podatke oporogitelja. Obvezni so naslednji podatki: ime, priimek, EMSO in
datum rojstva. Pri tujcih pa se EMSO nadomesti z rojstnim datumom ter krajem in drzavo rojstva.
Zazeleno je, da so vpisani vsi podatki oporocitelja. Portal bo pri vpisu podatkov pomagal z naslednjimi
moznostmi:

- predlagal ze vpisane vrednosti od ze vpisanih oporok (velja za polji ime in priimek),

- datum rojstva pridobil iz EMSO in

- pri kraju rojstva, postni Stevilki ter kraju bivanja predlagal podatke iz internih Sifrantov.

Pri vpisu EMSO &t. se izvede validacija podatka.
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PODATKI O OPOROCITELJU

0510980500215

@

Slovenija

B o

NASLOV

3. korak - Oporoka
Na tretjiem koraku se vpiSe podatke od oporoke. VpiSe se datum (edini neobvezen podatek na tem
koraku), opravilna Stevilka predlagatelja, vrsta oporoke in mesto hrambe.

PODATKI O OPORCOKI

PODATKI O HRAMBI OPOROKE

4. korak - Priloga
4. korak je namenjen pripenjanju prilog. Pri vpisu je priloga »potrdilo o plagilu nadomestila«, pri viogah
za izpis pa je potrebno priloziti tudi druga dokazila, kjer so zahtevana. Vse priloge se morajo nahajati v
eni PDF datoteki.
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FanGREIGIE G PotrdiloNadomestilo.pdf

5. korak - Pregled in podpis

Na 5. koraku se nahaja pregled vseh
vpisanih podatkov. V primeru odkrite
napake, se lahko pomaknete na enega
od predhodnih korakov in napako
odpravite. Postopek oddaje vloge se
zaklju€i s klikom na gumb Podpis. Iz
vpisanih podatkov se bo pripravil PDF
obrazec. Obrazec bo poslan v zunanji
sistem SI-CES, kjer ga bo uporabnik
elektronsko podpisal.

Po uspesni oddaji vloge se bo prikazalo
potrditveno okno.

Oporoka se bo vpisala v CRO po
pregledu podatkov in potrditvi s strani
skrbnika CRO. O uspesSnem vpisu boste
obvesCeni po e-posti. Potrdilo o vpisu bo
dostopno iz povezave v e-posti ali v
iskalniku Pregled oddanih vlog.

Predlagatelj bo na enak nacin obve&¢en
tudi o morebitni zavrnitvi vpisa v CRO.

Sitem obvesS€anja o reSitvi vloge in
dostopnost odgovora na portalu CRO
sta enaka za vse vloge.

Priloga

Naziv

E-naslov za obveicanje
Davéna stevilka

Vrsta

Naslov

Posta

Ime

Priimek

Dekliski priimek
EMSO

Datum rojstva
Kraj rojstva
Drzava rojstva
Spol

Drzavljanstvo

Z@SLON

Okrajno sodisée v Grosupljem
janez.novak@sodisce.si
67294308

Sodiice

Adamiceva 6

1290 Grosuplje

Marko

Kavac

0510980500215
05.10.1980
Ljubljana
Slovenija

Moszki

Slovenija
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2.1.2 Oddaja vloge za naknadni vpis v CRO - Sprememba, Preklic, Razveljavitev in Vrnitev oporoke

Lokacija v meniju: Oddaja vloge -> Naknadni vpis -> Sprememba oporoke / Preklic oporoke /
Razveljavitev oporoke / Vrnitev oporoke oporoditelju

E-postopki naknadnih vpisov »sprememba«, »preklic«, »razveljavitev« in »vrnitev« oporoke imajo
enake korake. Ker gre za podoben postopek osnovnemu (vpisu oporoke v CRO), je v tem poglavju
predstavljen le nov korak, ki je specifiCen za slednje postopke.

2.korak —Zap. St. wvpisa

Na drugem koraku je potrebno vpisati zaporedno Stevilko vpisa v register CRO, ki je predmet
naknadnega vpisa. Vpisano Stevilko se preveri s klikom na gumb Preveri. Izpisali se bodo nasledniji
podatki oporocitelja: ime, priimek in leto rojstva ter mesto hrambe oporoke. Predlagatelj mora biti
prepri¢an, da vpisuje naknadni vpis k pravi oporoki. Ce so podatki oporogitelja pravilni, lahko nadaljuje s
postopkom oddaje vioge.

Stevilka oporoke

Zaporedna 5tevilka oporoke

8/22 " Preveri

Ime Priimek

e DSKIIC

Datum rojstva

Naziv

2.1.3 Oddaja vloge za naknadni vpis v CRO - Vpis po preklicu, razveljavitvi ali vrnitvi oporoke

Lokacija v meniju: Oddaja vloge -> Naknadni vpis -> Vpis po preklicu, razveljavitvi ali vrnitvi oporoke
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Slednji postopek je nhamenjen vpisu nove oporoke v CRO, po predhodnem preklicu, razveljavitvi ali
vrnitvi Zze vpisane oporoke v CRO.

Postopek je identiCen osnovnemu vpisu. Vsebuje pa tudi korak omenjen v predhodnem poglavju - Zap.
8t. vpisa, kjer se preveri obstoj oporoke, ki je bila preklicana, razveljavljena ali vrnjena oporoditelju.

2.1.4 Oddaja vloge za naknadni vpis v CRO - Odprava o€itnih pisnih napak

Lokacija v meniju: Oddaja vloge -> Naknadni vpis -> Zahtevek za odpravo ocitnih pisnih napak

Obrazec je namenjen sporoanju v CRO o morebitnih naknadno zaznanih pisnih napakah. 4. korak
vsebuje besedilno polje, v katerem se napaka opiSe in predlaga sprememba.

2.2 lzrpis1zCRO

2.2.1 Oddaja vloge za izpis iz CRO na zahtevo oporocitelja ali z izkazanim upravi¢enim interesom

Lokacija v meniju: Oddaja vloge -> lzpis iz registra -> Na zahtevo oporoditelia / Z izkazanim
upravi¢enim interesom

Vlogi lahko oddata notar ali odvetnik.
Pri vlogah za izpis je potrebno na koraku Oporocitelj, poleg ostalih obveznih podatkov, vpisati tudi

naslov oporoditelja. Na tretiem koraku je potrebno predstaviti nacin ugotovitve istovetnosti oporoditelja
0z. ugotovitev interesa.

222 Oddaj a vl oge za VvVpis smrt. oporocCitelja in izpis

Lokacija v meniju: Oddaja vloge -> Izpis iz registra -> Vpis smrti oporocitelja in izpis iz registra

Vlogo lahko odda le sodisce.

Prvi korak vsebuje podatke sodiS¢a. V polje E-naslov za obves&anje vpiSite e-naslov na katerega zelite
prejeti odgovor na poizvedbo. Na drugem koraku se vpide podatke oporocitelia. Obvezno morate
izpolniti vsa polja, podatek o EMSO je obvezen, razen pri tujcih, ki ga nimajo. V naslednjem koraku se
obvezno vpide opravilna Stevilkka »D«. Na zadnjem koraku se preveri vpisane podatke in postopek

oddaje se zakljui s klikom na gumb Podpis.

Nato sledi izpis iz CRO, ki se skupaj z odgovorom poslie sodiS¢u. Hkrati se poSlje poziv hranitelju
oporoke, da naj oporoko dostavi na sodisce.

Vloga je brezplagna.

2.3 PREGLED ODDANIH VLOG

Lokacija v meniju: Pregled oddanih vlog
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V pregledu oddanih vlog se nahaja celoten seznam oddanih vlog, priloZzenih potrdil in prejetih
odgovorov. Vsaka vrstica predstavlja eno viogo. Seznam je mozno filtrirati po razli¢nih kriterijih.

PREGLED ODDANIH VLOG

E Vrsta vioge
Datum rojstva opo E

Stanje vloge

Maziv predlagatelja

Priimek oporoditelja

Datum vloge

20.02.2022

20.02.2022

18.02.2022

18.02.2022

17.02.2022

17.02.2022

17.02.2022

17.02.2022

17.02.2022

17.02.2022

2.4 PREGLED ZAHTEV ZA SODISCE

Lokacija v meniju: Pregled zahtev za sodis€e

Datum viege

EMSO0 oporocitelja

Vrsta vloge

Vpis

Vpis

Vpis

Vpis

Vpis

Vpis

Vpis

Vpis

Vpis

Vpis

V redevanju

WV resevanju

Potrjenc

Potrjeno

Potrjeno

Potrjeno

Potrienc

Potrjeno

Potrjeno

Potrjenc

~ Stanje vioge N Opravilna Stevilka Ime operocitelja

Opravilna stevilka Vloga Priloga QOdgovor

D 145/2022 A oder

1234725 [ odpri
1234725 4 oden [ odpri
1234/25 4 oden
1234725 4 odpri
1234/25 [ odpri
123425 [ oderi [ odpri

1234/25 [ odpii 5

1234725 [ odpri

)
£

B Odpri

Hranitelj oporoke prejmejo po e-posti obvestilo, da naj dostavi oporoko na sodi$€e. Hranitelj oporoke
lahko pridobi pisno poziv (PDF dokument) na dva nacina:
- preko povezave v e-posti,
- na CRO portalu v pregledu, ki je predstavljen v tem poglavju.
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PREGLED ZAHTEV ZA SODISCE

Datum poziva

05.04.2022

06.04.2022

06.04.2022

06.04.2022

06.04.2022

06.04.2022

Opravilna stevilka

SV 12021

SW 2/2022 - Marko
Skace

SV 2/2022 - Dare

io 1/2022

Zap. 5t. vpisa Naziv hranitelja

279/22

281722

282f22

283/22

Janez novak brat

Andreja Cajhen -
NOTARKA

Zivan Miréié -
odvetnik

Zivan Miréi¢ -
odvetnik

Zivan Miréié -
odvetnik

Andreja Cajhen -
NOTARKA

Stanje poziva

Poslano

Meposlano

Poslano

Neposlano

Meposlano

Neposlano

Datum posiljanja

01.04.2022

[ voisi

03.04.2022

[ veisi

5 veisi

3 veis

Z@SLON

Poziv

4 odpri
[ odpri
[% odpri
[ odpri
[ odpri

[ odpri

Od hranitelja oporoke se pri¢akuje, da bo za vsako oporoke, ki jo je poslal na sodi§¢e, dopisal datum
posiljanja na sodiS¢e (rde¢ gumb »VpisSi«).
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